Zat. nr 1 do uchwaty nr LUB/OR/0003/2023

REGULAMIN
dokonywania zakupow, zlecania dostaw i Swiadczenia uslug na rzecz Lubelskiej
Okregowej Izby Inzynierow Budownictwa

§ 1. CEL REGULAMINU
W celu stworzenia warunkéw sprzyjajacych racjonalnemu wydatkowaniu $Srodkéw
finansowych oraz ujednoliceniu prowadzenia dokumentacji w tym zakresie regulamin okre$la
zasady 1 tryb postgpowania przy dokonywaniu zakupdéw oraz zlecaniu dostaw i ustug
w Lubelskiej Okregowej Izbie Inzynierow Budownictwa.

§ 2. TRYB POSTEPOWANIA
1. Lubelska Okrggowa Izba Inzynierow Budownictwa przy dokonywaniu zakupéw oraz
zlecaniu dostaw i ustug na rzecz Izby i jej organow stosuja nastepujace tryby
postepowania:
1) z wolnej reki przy rownowartosci w ztotych do 25 000 EURO;
2) zapytania o cen¢ przy rownowartos$ci w ztotych od 25 000 EURO do 133 000 EURO;
3) przetarg ograniczony lub negocjacje z zachowaniem konkurencji przy réwnowartosci

w ztotych przekraczajacej 133 000 EURO.
Wartosci dla poszczeg6lnych zamdwien nie s3g sumowane.
3. Warto$¢ zamowienia ustala si¢ na podstawie kursu EURO okre§lonego na podstawie
wiasciwego obwieszczenia Prezesa Urzgdu Zamowien Publicznych.

N

§ 3. KOMISJA DO SPRAW ZAMOWIEN
1. Postgpowanie w sprawie udzielenia zamowienia prowadzi Dyrektor Biura Izby,
a zamowien o wartosci powyzej 25 000 EURO Komisja do spraw zamoéwien.
2. Czlonkéw Komisji, w tym jej Przewodniczacego, powotuje i odwotuje Okregowa Rada
LOIIB na okres kadencji Okrggowej Rady.

§ 4. ZADANIA KOMISJI DO SPRAW ZAMOWIEN
Do zadan Komisji do spraw zamoéwien nalezy w odniesieniu do zamowien o wartosci
przekraczajacej rownowartos¢ w ztotych 25 000 EURO:
1) okreslenie trybu postepowania, kryteriow wyboru, niezbednych dokumentow
zalaczanych do ofert;
2) zatwierdzenie parametréw i standardow jakie bedg wymagane dla zamawianych
przedmiotow lub ustug (specyfikacja zamoéwienia);
3) okreslenie terminu sktadania ofert;
4) ustalenie terminu otwarcia ofert;
5) komisyjne otwarcie ofert;
6) sporzadzenie protokotu z otwarcia ofert,
7) poréwnanie parametrow lub standardow podanych w ofertach z parametrami
i standardami okreslonymi w specyfikacji zamowienia;
8) pordéwnanie cen lub kosztoéw podanych w ofertach;
9) wybor oferty.



§ 5. OBOWIAZUJACE PROCEDURY

1. Wniosek o udzielenie zaméwienia o wartosci powyzej 25 000 EURO przedktada
si¢ Komisji do spraw zamowien na piSmie wraz z zapytaniem ofertowym i specyfikacija
ZamoOwienia.

N

Komisja do spraw zamowien okresla tryb postepowania i kryteria wyboru.

3. W uzasadnionych przypadkach, ustalajac tryb postgpowania, Komisja do spraw zamowien
moze przyja¢ dodatkowe kryteria wyboru oferty.
4. W zapytaniu ofertowym Komisja do spraw zamoéwien podaje:
1) nazwg i adres zamawiajgcego (siedzibe);
2) opis przedmiotu zamdwienia wraz z podaniem w zalaczonej specyfikacji

parametrow 1 standardow;

3) tryb post¢gpowania;

4) opis kryteriow wyboru;

5) termin, miejsce i sposob ztozenia ofert;

6) informacje 0 dokumentach jakie ma dostarczy¢ oferent w celu wskazania, ze spetnia

wymagane przez zamawiajacego.

§ 6. PROCEDURY DLA POSZCZEGOLNYCH TRYBOW POSTEPOWANIA:

1. Tryb z wolnej r¢ki jest podstawowym trybem udzielenia zamowienia o wartosci do 25 000
EURO realizowanym przez Dyrektora Biura Lubelskiej Okregowej Izby Inzynieréw
Budownictwa zgodnie z nast¢pujacymi zasadami:

1)
2)
3)

4)
5)

przed udzieleniem zamowienia nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie oferowanych
na rynku towarow i ushug;

przyja¢ nalezy warunki zamoéwienia najbardziej odpowiadajaca potrzebom
1 mozliwoscig finansowym;

wybor oferenta powinien zosta¢ pisemnie uzasadniony przez Dyrektora Biura;

wybor oferenta jest zatwierdzany przez Przewodniczacego Rady i Skarbnika;

drobne zamoéwienia nie przekraczajgce rownowartosci w ztotych 3000 EURO
nie wymagaja uzasadnienia ani zatwierdzenia.

2. Tryb zapytania o cen¢ jest podstawowym trybem udzielenia zamdowienia o warto$ci
powyzej 25 000 EURO i nie przekraczajacej 133.000 EURO, realizowanym przez
Komisje¢ do spraw zamowien zgodnie z nastgpujacymi zasadami:

1)

2)
3)

4)
5)

6)
7)
8)
9)

zapytanie ofertowe wraz ze specyfikacja zamowienia przygotowuje dla Komisji
do spraw zamowien odpowiednio Biuro lub organ Izby, po uprzednim uzgodnieniu
z Dyrektorem Biura i Skarbnikiem;

Biuro lub organ Izby wskazuje co najmniej dwoch oferentow, do ktoérych powinno
zosta¢ skierowane zapytanie ofertowe;

Komisja do spraw zamoéwien, w uzasadnionych przypadkach, okresla dodatkowe
kryteria wyboru oferty;

Biuro Izby przekazuje zapytanie ofertowe do oferentow;

otrzymywane oferty sa przekazywane Przewodniczacemu Komisji do spraw
zamoOwien w zamknigtych kopertach;

oferty ztozone po terminie podanym w zapytaniu ofertowym nie sg przekazywane;
Komisja do spraw zamowien dokonuje komisyjnego otwarcia ofert;

Komisja do spraw zaméowien sporzadza protokot z otwarcia ofert;

Komisja do spraw zamoéwien dokonuje sprawdzenia prawidtowosci dostarczonych
ofert 1 niezbednych dokumentéw wymaganych w zapytaniu ofertowym oraz
poréwnania podanych przez oferentéw parametrow i1 standardéw okreslonych
w specyfikacji zamowienia;



10) Komisja do spraw zaméwien przeprowadza analiz¢ cen lub kosztow oraz kryteriow
wyboru;

11) Komisja do spraw zamoéwien dokonuje wyboru oferty w dniu otwarcia ofert,
wybierajac najkorzystniejszg oferte wypelniajaca warunki specyfikacji zamdwienia:

12) Komisja do spraw zamowien sporzadza protokot podstawowych czynnosci;

13) decyzje o wyborze oferty zatwierdza Przewodniczacy Rady oraz Skarbnik;

14) Biuro Izby wysylta pisemng informacj¢ o wyborze oferty do wszystkich oferentow;

15)Biuro Izby wykonuje =zatwierdzone decyzje Komisji do spraw zamdwien
1 przechowuje dokumentacj¢ postgpowan o udzielenie zamowienia.

3. Przetarg ograniczony stosowany jest przez Komisj¢ do spraw zamowien jako tryb

postepowania o udzielenie zamowienia o warto$ci powyzej 133.000 EURO. Stosuje

si¢ przepisy dotyczace trybu zapytania o ceng, z tym ze:

1) przetarg ograniczony jest przetargiem jednostopniowym i nie moga by¢ prowadzone
negocjacje;

2) Komisja do spraw zamowien ustala przed rozpoczeciem postgpowania jego tryb
oraz kryteria wyboru;

3) zapytania ofertowe kierowane sa minimum do trzech oferentow.

4. Negocjacje z zachowaniem konkurencji stosuje si¢ jako tryb postgpowania o udzielenie

zamoOwienia o wartosci powyzej 133.000 EURO w przypadkach, w ktorych Komisja do

Spraw zamoéwien negocjuje warunki wykonania zamowienia z co najmniej 2 oferentami.

Stosuje si¢ przepisy dotyczace przetargu ograniczonego, z tym ze:

1) po przeprowadzeniu negocjacji Komisja do spraw zamowien zwraca si¢ do oferentow
o ztozenie ofert ostatecznych;

2) oferty muszg zawiera¢ cen¢ 1 potwierdza¢ gotowos¢ wykonania zamoOwienia
na warunkach okre$lonych w wyniku przeprowadzonych negocjacji.

5. W przypadku zamoéwien o wartosci przekraczajacej rownowartos¢ w ztotych 133.000

EURO wybor oferty, zaakceptowany przez Przewodniczacego Rady i Skarbnika, podlega
zatwierdzeniu przez Rad¢ na wniosek Prezydium.

§ 7. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA 1 ZAMOWIENIA DODATKOWE

Komisja do spraw zamowien moze:

1)

2)

3)

uniewazni¢ postgpowanie w sprawie udzielenia zamowienia przed podpisaniem umowy
bez podania przyczyny. Fakt uniewaznienia postepowania dokumentuje si¢ na piSmie
w postaci zatgcznika do protokotu;

udzieli¢ wybranemu oferentowi dodatkowego zamowienia, nie przekraczajacego tacznie
50% warto$ci zamdwienia podstawowego;

W przypadku rozszerzenia zamowienia powyzej 50%, w uzasadnionych wypadkach,
zawrze¢ nowa umowe z tym samym wykonawcg na realizacje rozszerzonego zakresu
zamoOwienia z zachowaniem tych samych warunkow cenowych i jakosciowych.

§ 8. ROZSTRZYGANIE SPOROW
Sprawy wynikte w trakcie postgpowania rozstrzyga Komisja do spraw zaméwien, a wynik
rozstrzygnig¢ zatwierdza Przewodniczacy Rady Lubelskiej Okregowej Izby Inzynierow
Budownictwa.
Postepowanie wyjasniajagce dokumentowane jest w protokole.

§ 9. NABYWANIE I ZBYWANIE NIERUCHOMOSCI



1.

2.

3.

Postepowanie w sprawie nabycia lub zbycia nieruchomos$ci prowadzi zespdt powotlany
odpowiednio przez Okregowa Rade Lubelskiej Okregowej Izby Inzynierow
Budownictwa.

Uchwata powotujaca zesp6t okresla oczekiwane warunki nabycia lub zbycia
nieruchomosci, zasady oraz tryb pracy zespotu.

Rada Lubelskiej Okregowej Izby Inzynierow Budownictwa zatwierdza propozycje
zespotu 1 wyraza zgode na nabycie lub zbycie nieruchomosci.

Przyjety na posiedzeniu Okregowej Rady w dniu 28 marca 2023 r.



