Lubelska Okrggowa Izba
Inzynieréw Budownictwa
20-150 Lublin, ul. Bursaki 19
tel./fax 081 534-78-12

UCHWALA NR LUB/OR/0011/2026

OKREGOWEJ RADY LUBELSKIEJ OKREGOWEJ IZBY
INZYNIEROW BUDOWNICTWA

z dnia 24 marca 2026 r.
w sprawie zmiany zatacznika nr 2 do uchwaty nr 07/P/10 Prezydium Okregowej Rady
Lubelskiej Okregowej Izby Inzynieréw Budownictwa z dnia 23 listopada 2010 r.

w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) prowadzenia
rachunkowosci

Na podstawie § 6 Zasad gospodarki finansowej Polskiej Izby Inzynieréw Budownictwa

w zwigzku z wejéciem w zycie ustawy z dnia 29 pazdziernika 2021 r. o zmianie ustawy
o podatku od towaréw i ustug oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2021 r., poz. 2076),
Okregowa Rada Lubelskiej Okregowej Izby Inzynierébw Budownictwa uchwala sig
co nastepuje:

1.

§1

Dokonaé zmian w zataczniku nr 2 pn. ,Polityka w zakresie rachunkowo$ci” do uchwaty
nr 07/P/10 Prezydium Okregowej Rady Lubelskiej Okregowej Izby Inzynieréw
Budownictwa z dnia 23 listopada 2010 r. poprzez dodanie w punkcie 4 (str. 16) p.n.
,Charakterystyka programéw przetwarzania danych” na koricu dziatu p.n. ,Przenoszenie
danych zbioréw tworzacych pomocnicze ksiggi rachunkowe do podstawowego systemu
FK”, zdania, ktére otrzymuje brzmienie: ,System numeracji faktur obowigzujgcy w okresie
od dnia 01 lutego 2026 r. stanowi kontynuacje systemu numeracji faktur obowigzujacy
w okresie od dnia 01 stycznia — 31 stycznia 2026 r.”.

Tresé ,Polityki w zakresie rachunkowosci” w brzmieniu nadanym zmiang opisang w ust. 1
stanowig zatgczniki nr 1-3 do niniejszej Uchwalty.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowigzujgcg od dnia 01 lutego
2026 roku.

Sekretarz

Okregowej I}ady LOIIB B

mgr inz. Tomaisz Jabtorniski anhna Gieroba




LUBELSKA OKREGOWA IZBA
MZYNIERGW BUDOWNICTWA

20-150 Lublin, ul. Bursaki 19 o
tel./faks 81 534 78 12 Zataczniki nr 1-3 do Uchwaly nr LUB/OR/0011/2026

Polityka w zakresie
rachunkowosci



Zalgcznik Nr 1

METODY WYCENY AKTYWOW 1 PASYWOW ORAZ USTALANIA WYNIKU
FINANSOWEGO

I. METODY WYCENY AKTYWOW 1 PASYWOW Z ZALOZENIEM
KONTYNUACJI DZIALALNOSCI IZBY

Zgodnie z postanowieniami art. 4, ust. 3, pkt 4 i ust. 5 oraz art. 10, ust. 1, pkt 2 a takze
przepisami szczegétowymi, glownie rozdzialu 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. -
o rachunkowosci (Dz.U. 02. 76. 694 tekst jednolity z p6z. zm.), ustala si¢ nastgpujace zakltadowe
metody wyceny aktywow i pasywow do stosowania w sposob ciagly (w okresie wieloletnim) nie
rzadziej niz na koniec roku obrotowego i na kazdy inny dzien bilansowy zakladajac, ze nie
wystepuje zagrozenie mozliwosci dalszej kontynuacji dziatalnosci [zby.

1. Srodki trwale, Srodki trwale w budowie i wartosci niematerialne i prawne wycenia si¢, w
zaleznosci od sposobu ich nabycia (wytworzenia) i pozniejszego wykorzystania wedtug:

1) cen nabycia (zakupu),

2) kosztow wytworzenia,

3) wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny srodkow trwatych), pomniejszonych o
odpisy umorzeniowe (amortyzacyjne) oraz o ewentualne odpisy aktualizacyjne z tytulu trwalej
utraty ich wartosci.

Cena nabycia skladnika aktywow (zardwno trwalych jak i obrotowych) jest cena zakupu
obejmujaca kwote nalezng sprzedajacemu bez podlegajacych odliczeniu: podatku VAT i podatku
akcyzowego, powickszona, w przypadku importu, o obcigzenia publicznoprawne oraz o koszty
bezposrednio zwigzane z zakupem i przystosowaniem skladnika aktywoéw do stanu zdatnego do
uzywania lub wprowadzenia do obrotu, wraz z kosztami transportu, zatadunku wyladunku,
skladowania lub kosztami wprowadzenia do obrotu i pomniejszona o rabaty, upusty i inne
podobne zmniejszenia i odzyski.

W przypadku braku mozliwosci ustalenia ceny nabycia skladnika aktywow, przyjetego w
szczegbOlnosei nieodplatnie (takze w formie darowizny) jego wyceny dokonuje si¢ wedtug cen
sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu (obiektu).

Koszt wytworzenia srodkéw trwalych, srodkéw trwalych w budowie oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zawiera ogét poniesionych kosztow za okres adaptacji, budowy,
montazu, przystosowania i ulepszenia do dnia bilansowego lub do dnia przyjgcia danego
sktadnika aktywow trwalych do uzytkowania, w tym takze:

1) podatek VAT i podatek akcyzowy nie podlegajace odliczeniu,

2) koszty obshugi zaciggnietych zobowigzan w celu sfinansowania aktywéw trwalych
i ujemne réznice kursowe, pomniejszone o przychody uzyskane z tych tytuléw (dodatnie réznice
kursowe i odsetki od stanu srodkow na rachunku bankowym).

Trwala utrata wartosci nastgpuje w sytuacji duzego prawdopodobiefistwa, ze
kontrolowany przez Izbe skiadnik aktywdw nie przyniesie w znacznej cze$ci w przysziosci lub
nie przyniesie w ogole, korzysci ekonomicznych. Jest to uzasadnieniem do dokonania odpisu
aktualizujagcego - doprowadzajgcego wartos¢ sktadnika aktywow, wynikajaca z ksiag
rachunkowych, do ceny sprzedazy netto a w przypadku jej braku do ustalonej w inny sposéb -
wartosci godziwej.

Warto$¢ godziwa stanowi kwote za jaka dany skladnik aktywow moglby zostac
wymieniony a zobowigzanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej, pomig¢dzy
zainteresowanymi i dobrze poinformowanymi, niepowigzanymi ze soba stronami.

Wartos$¢ godziwg instrumentéw finansowych, znajdujacych si¢ w obrocie na aktywnym
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rynku, stanowi cena rynkowa pomniejszona o koszty zwigzane z przeprowadzeniem transakcji
jezeli ich warto$¢ bylaby znaczgca. Cene rynkowg aktywow finansowych Izby oraz jej
zobowigzan finansowych, ktére ona zamierza zaciggna¢, stanowi ujawniona na rynku biezaca
oferta kupna, natomiast cene rynkowg aktywéw finansowych, ktére Izba zamierza naby¢ oraz
zaciggnietych zobowigzan finansowych stanowi ujawniona na rynku biezgca oferta sprzedazy.

Cena nabycia, koszt wytworzenia lub cena sprzedazy (w przypadku braku
mozliwosci ustalenia dwoch pierwszych wartosci $rodkéw trwalych lub wartosci
niematerialnych i prawnych) stanowi warto$¢ poczatkowa.

Warto$¢ poczatkows srodkow trwalych, stanowigca cene nabycia lub koszt
wytworzenia $rodka trwalego, powickszajg koszty jego ulepszenia: adaptacji, przebudowy,
rozbudowy, modernizacji 1 rekonstrukcji - powodujace, po zakonczeniu ulepszenia,
przewyzszenie wartosci uzytkowej danego srodka trwatego w stosunku do wartosci posiadane;j
przy przyjeciu do uzytkowania, mierzonej okresem uzytkowania, zdolnoscia, wytworcza jakoscia
uzyskiwanych produktow, kosztami eksploatacji lub innymi miarami.

Warto$¢ poczatkowg $rodkow trwatych (z wyjatkiem gruntéw nie stuzacych wydobyciu
kopalin metoda odkrywkowa) zmniejszajg dokonywane odpisy umorzeniowe (amortyzacyjne) w
celu uwzglednienia utraty ich wartosci wskutek uzytkowania lub uptywu czasu.

Wartos$¢ poczgtkowa i dokonane dotychczas odpisy umorzeniowe (amortyzacyjne) moga,
na podstawie odrebnych przepisow, podlegaé aktualizacji wyceny do wartosci ksiggowej netto nie
przekraczajgcej wartosci godziwej danego srodka trwalego, ktorej umorzenie (zamortyzowanie) w
przewidywanym okresie dalszego uzytkowania jest ekonomicznie uzasadnione.

Roéznica warto$ci netto srodka trwatego, wynikajgca z dokonanej aktualizacji jego wyceny,
podlega przeniesieniu na kapital (fundusz) z aktualizacji wyceny; warto$¢ ta nie moze by¢
przeznaczona do podziatu.

Umorzenia (amortyzacja) $rodkéw trwalych dokonywane sa na zasadzie planowego,
systematycznego roztozenia ich wartosci poczatkowej na ustalony okres amortyzacji.

Rozpoczecie umorzen (amortyzacji) powinno nastgpi¢ nie wczesniej niz po przyjgciu
srodka trwatego do uzytkowania a ich zakonczenie nie pozniej niz z chwilag zrownania wartosci
umorzen (amortyzacji) z wartoscia poczatkowa danego srodka trwatego lub przeznaczenia go do
sprzedazy, likwidacji badZz stwierdzenia niedoboru, z ewentualnym uwzglednieniem
przewidzianej przy likwidacji ceny sprzedazy netto pozostatosci srodka trwatego.

Na dzien przyjecia srodka trwatego do uzytkowania powinno si¢ ustali¢ metodg
i stawke odpisow umorzeniowych (amortyzacyjnych). Ustalona metoda i stawka umorzeniowa
(amortyzacyjna) powinny by¢ okresowo weryfikowane przez zastosowanie odpowiedniej korekty
odpis6w na nastepne lata obrotowe.

Ustalajagc okres umorzen (amortyzacji) i roczng stawke umorzeniowg (amortyzacyjng)
powinno si¢ uwzgledni¢ czasookres ekonomicznej uzyteczno$ci Srodka trwalego, na ktory
moga wplyna¢ w szczegolnosci:

1) liczba zmian dobowych uzytkowania srodka trwatego,

2) tempo postepu techniczno-ekonomicznego,

3) wydajno$¢ srodka trwalego mierzona liczbg godzin uzytkowania, liczb lub innym

miernikiem,

4) prawne lub inne ograniczenia czasookresu uzytkowania srodka trwalego,

5) cena sprzedazy netto istotnej pozostalosci srodka trwalego przewidywana przy jego

likwidacji.



Dopuszcza si¢ mozliwosci, stosowania stawek amortyzacyjnych na poziomie
podatkowym, jesli przyblizenie okreslajg okres uzytkowania.

W przypadku zmiany sposobu uzytkowania, przeznaczenia do likwidacji, wycofania
z uzytkowania lub innych przyczyn powodujacych trwala utrate wartosci srodka trwalego
dokonuje si¢ odpowiedniego odpisu aktualizujacego (zmniejszajgcego) jego wartos¢, ktora
podlega odniesieniu w pozostate koszty operacyjne. Tak dokonany odpis aktualizacyjny, ktérego
warto$¢ zostala, na podstawie odrebnych przepiséw, uprzednio zaktualizowana, zmniejszaja
odniesione wczesniej na kapital (fundusz) z aktualizacji wyceny réznice pozostale z tej
aktualizacji. Ewentualng nadwyzke odpisu z tytulu trwalej utraty wartosci nad réznicami z
aktualizacji wyceny zalicza si¢, w takie] sytuacji, w pozostate koszty operacyjne.

Umorzen (amortyzacji) Srodkdéw trwatych o niskiej jednostkowej wartosci poczatkowe;j
(w warunkach 2010 roku nie przekraczajgcej 3.500 zt) dokonuje si¢ w sposob uproszczony przez:

1) dokonanie odpiséw jednorazowo calej wartosci poczatkowej tych srodkow trwalych.
Sktadniki majgtkowe o cenie nabycia lub koszcie wytworzenia do 1.500z1 jednorazowo zalicza
sie w koszty zuzycia materiatdw. Skladniki te objete sg ewidencjg pozabilansowa wedlug miejsc
uzytkowania.

2. Warto$ci niematerialne i prawne wycenia si¢ oraz dokonuje umorzen (amortyzacji)
w podobny sposdb jak $rodki trwale stosujac postanowienia art. 31, ust. 2 oraz art. 32, ust. I do 4 i
ust. 6 ustawy o rachunkowosci .

3. Finansowe aktywa trwale, okreslane przez ustawe jako inwestycje dlugoterminowe, przez
ktore rozumie sie aktywa nabyte w celu osiggniecia korzysci ekonomicznych wynikajacych z
przyrostu wartosci tych aktywow (lokaty, akcje, obligacje, NFI itp.), uzyskania z nich
przychodéw w formie odsetek, dywidend lub innych pozytkéw w tym rowniez z transakcji
handlowych - wycenia sie, nie rzadziej niz na dzien bilansowy, wedlug ceny ich nabycia
pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty ich wartosci lub wedtug wartosci godziwe;.

Wartos¢ finansowych aktywow trwalych (inwestycji), ustalong w cenie ich nabycia
mozna, zgodnie z postanowieniami art. 35, ust. 4 ustawy o rachunkowosci, przeszacowac do
wartosci rynkowej, rozliczajac wynikajaca stad rdznice w nastepujacy sposob:

1) réznice z przeszacowania inwestycji stanowigcych finansowe aktywa trwale,
powodujace wzrost ich wartosci, do poziomu cen rynkowych, na zwigkszenie kapitatu
z aktualizacji wyceny,

2) obnizenie wartosci dlugoterminowych inwestycji finansowych, przeszacowanych
uprzednio do wysokosci kwoty, o ktorg podwyzszono z tego tytutu kapital (fundusz)
z aktualizacji wyceny, na zmniejszenie tego kapitatu (funduszu) jezeli kwota réznicy nie byla do
dnia wyceny rozliczana,

3) skutki obnizenia warto$ci  dlugoterminowych inwestycji  finansowych,
w pozostalych przypadkach, zalicza sie do kosztow finansowych; natomiast wzrost wartosci danej
inwestycji, wiagzacy si¢ bezposrednio z uprzednim obnizeniem jej warto$ci zaliczanym do
kosztoéw finansowych, zalicza sie, do wysokosci tych kosztow, do przychodéw finansowych.

Inwestycje stanowigce nieruchomosci i wartosci niematerialne i prawne, wycenia si¢, nie
rzadziej niz na dzief bilansowy, wedlug zasad stosowanych do $rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych z uwzglednieniem postanowien art. 31, art. 32, ust 1-5 art. 33, ust. 1
ustawy o rachunkowosci lub wedtug ceny rynkowej badz inaczej okreslonej wartosci godziwe;j.
Udzialy w innych Izbach oraz inne niz inwestycje w nieruchomosci i prawa majgtkowe
stanowigce inwestycje dtugoterminowe wycenia si¢, nie rzadziej niz na dzien bilansowy, w/g ceny
nabycia pomniejszonej o odpisy z tytulu trwalej utraty ich wartosci lub wedlug wartosci godziwe;j;
warto$¢ w cenie nabycia mozna przeszacowaé do wartosci w cenie
rynkowej a réznice z przeszacowania rozliczy¢ zgodnie z postanowieniami art. 35, ust. 4 ustawy o
rachunkowosci.



W przypadku, gdy wartos¢ zbytej inwestycji, zaliczonej do dlugoterminowych aktywéow
finansowych, byla uprzednio przeszacowana lub wyceniona w warto$ci rynkowej albo w cenie
nabycia - w zaleznosci od tego ktéra z nich byla nizsza natomiast skutki tej wyceny odniesiono
wedlug wyzej podanych zasad - to tak ustalona nadwyzk¢ z przeszacowania rozlicza si¢
z kapitalem (funduszem) z aktualizacji wyceny.

Inwestycje stanowiace dlugoterminowe aktywa finansowe, na dzien ich
przekwalifikowania do inwestycji krotkoterminowych, wycenia sig:

1) w cenie nabycia lub w wartosci ksiegowej, w zaleznosci od tego ktéra z nich jest nizsza

jezeli inwestycje krotkoterminowe wycenia sie w wartosci rynkowej lub w cenie nabycia,

w zaleznosci od tego ktdra z nich jest nizsza,

2) w wartosci ksiegowej, jezeli inwestycje krotkoterminowe wycenia si¢ w wartosci

rynkowej; w sytuacji przekwalifikowania dlugoterminowych inwestycji finansowych

uprzednio przeszacowanej czego skutki odniesiono na kapital (fundusz) z aktualizacji
wyceny - to nie rozliczona, na dzien przekwalifikowania nadwyzke z przeszacowania tej
inwestycji, odnosi sie w koszty finansowe lub zalicza si¢ do przychodow finansowych.
W przypadku gdy cena nabycia jednakowych lub uznanych za jednakowe, ze wzgledu na
podobienstwo rodzaju albo przeznaczenia skladnikéw dlugoterminowych inwestycji finansowych
sa rozne, to ich rozchod wycenia sie¢ wedlug wybranej metody sposrod nastepujacych metod:

1) wedlug cen przecietnych to znaczy ustalonych w wysokosci $redniej wazonej cen

danego sktadnika dlugoterminowych inwestycji finansowych,

2) po cenach tych sktadnikow dlugoterminowych inwestycji finansowych, ktoére nabyto

najwczesniej,

3) po cenach tych skladnikow dlugoterminowych inwestycji finansowych, ktore nabyto

najpdznie;j.

4. Materialy i towary wycenia si¢ wedlug cen nabycia. Izba moze wycenia¢ tez materialy i
towary wedlug cen zakupu. Materialy i towary mogg by¢ ujmowane w ksiggach rachunkowych,
na dzien ich nabycia, w cenach nabycia lub zakupu.

Stosowane do wyceny, na dzien bilansowy, ceny nabycia lub zakupu materiatéw
i towarow nie moga by¢ wyzsze od cen sprzedazy netto tych aktywoéw mozliwych do uzyskania.
Przyjmuje sie zasade, ze Izba w momencie zakupu, materialy odnosi w 100% w koszty ich
zuzycia. Nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego przeprowadza si¢ inwentaryzacje i jesli
Wwystgpig materialy pobrane a nie zuzyte, o ich warto$¢ pomniejsza si¢ koszty zuzycia materialéw
za dany rok.

Cena sprzedazy netto skladnika aktywoéw to mozliwa, do uzyskania na dzien bilansowy,
cena sprzedazy bez VAT i podatku akcyzowego, pomniejszona o rabaty, upusty i inne podobne
zmniejszenia oraz o koszty zwigzane z przystosowaniem aktywu do sprzedazy i dokonaniem jej,
powickszona o dotacje przedmiotows; w przypadku braku mozliwosci ustalenia ceny sprzedazy
netto danego aktywu, powinno si¢ okresli¢ jego warto$é godziwa, na dzien bilansowy, w inny
Sposob.

5. Naleznosci i udzielone pozyczki wycenia si¢ w kwotach wymaganej zaplaty,
z zachowaniem zasady ostroznej wyceny. Naleznosci i udzielone pozyczki, na dzien powstania,
wycenia si¢ w wartoéci nominalnej.

Warto$¢  naleznosci  podlega  aktualizacji z  uwzglednieniem  stopnia
prawdopodobienstwa ich zaplaty na zasadzie dokonania odpiséw aktualizujacych ich warto$¢ w
nastepujacych przypadkach:

1) posiadania naleznosci od dtuznikow postawionych w stan likwidacji lub upadtosci - do
wysokosci nie objetych gwarancjg lub innym zabezpieczeniem — zgloszonymi

likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postgpowaniu upadtosciowym,

2) posiadania naleznosci od dtuznikéw co do ktorych oddalony zostal wniosek o ogloszenie
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upadloéci a majatek dluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postgpowania
upadtosciowego, w pelnej wysokosci naleznosci,
3) dysponowania naleznosciami kwestionowanymi przez diuznikow lub gdy dluznicy zalegaja
z ich zaplatg, natomiast ocena sytuacji majatkowej i finansowej danego dtuznika wskazuje, ze
$ciagniecie naleznosci w kwocie umownej - nie jest mozliwe - do wysokosci nie pokrytej
gwarancjg lub innym zabezpieczeniem splaty naleznosci,
4) posiadania naleznosci stanowigcych rownowartosé kwot je podwyzszajacych, w stosunku
do ktorych dokonano uprzednio odpiséw aktualizujacych - w wysokosci tych kwot, do czasu
ich otrzymania lub odpisania,
5) posiadania naleznosci przeterminowanych lub nie przeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa ich niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dziatalnosci albo struktura odbiorcéw - w wysokosci wiarygodnie oszacowanych
kwot odpisow na nie-$ciggalne naleznosci.
Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci zalicza si¢ odpowiednio do pozostalych kosztow
operacyjnych lub kosztow finansowych w zalezno$ci od rodzaju naleznosci ktérej dotyczy
aktualizacja.

Nalezno$ci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszaja, uprzednio dokonane,
odpisy aktualizujgce ich warto$¢, natomiast w przypadkach gdy nie wystapita uprzednia ich
aktualizacja lub dokonano jej w niepeinej wysokosci to naleznosci te zalicza si¢ odpowiednio do
pozostalych kosztéw operacyjnych lub kosztéw finansowych.

Ustanie przyczyny powodujacej dokonane uprzednio odpisy aktualizujace wartosé

naleznosci powoduje zwickszenie, w roéwnowartosci calego lub czegsciowego odpisu
aktualizujgcego, wartosci danej naleznosci oraz zwigzane z tym zwigkszenie pozostalych
przychodéw operacyjnych lub przychodéw finansowych.
6. Inwestycje krotkoterminowe (krétkoterminowe aktywa finansowe) wycenia sig, nie rzadziej
niz na dzien bilansowy, wedlug ceny (wartosci) rynkowej albo wedlug ceny nabycia lub ceny
(wartosci) rynkowej w zaleznosci od tego ktéra z nich jest nizsza; natomiast inwestycje
krotkoterminowe dla ktérych brak jest aktywnej ceny rynkowej - wycenia si¢ wedlug okreslone;j
w inny sposob, wartosci godziwej.

Nabyte lub powstale w Izbie krétkoterminowe aktywa finansowe oraz inne
inwestycje krétkoterminowe ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych, na dzien ich nabycia lub
powstania, wedlug ceny nabycia albo ceny zakupu (jezeli koszty przeprowadzania transakcji
zakupu sg nieistotne).

Skutki finansowe wzrostu lub obnizenia warto$ci inwestycji krétkoterminowych
wycenionych wedlug cen (wartosci) rynkowych, zalicza si¢ odpowiednio do przychodéw lub
kosztow finansowych.

W przypadku zastosowania innych niz podane na wstgpie zasad wyceny, stosowanych, nie
rzadziej niz na dziefi bilansowy inwestycji krotkoterminowych, skutki finansowe obnizenia ich
wartos$ci zalicza sie do kosztdw finansowych w pelnej wysokosei, natomiast skutki finansowe
wzrostu ich wartosci, zalicza sie do przychodow finansowych w wysokosci nie wyzszej niz kwoty
odpisanych uprzednio roznic w koszty finansowe.

Inwestycje krotkoterminowe wycenia si¢, na dzien ich przekwalifikowania do
dlugoterminowych, wedlug takich samych zasad jak inwestycje dlugoterminowe do
krotkoterminowych - art. 35, ust. 6 ustawy z tym, Ze jezeli inwestycja krotkoterminowa
wyceniona byla w wartosci rynkowej to pomimo jej przekwalifikowania do inwestycji
dlugoterminowych, jej wycena powinna pozosta¢ bez zmiany.

7. Srodki pieniezne w walutach obcych wycenia sig, nie rzadziej niz na dzien bilansowy, po
kursie srednim NBP z ostatniego dnia roku obrotowego. Przyjmuje si¢ iz [zba rozlicza transakcje
w walutach obcych wedtug metody ,,podatkowej”.

8. Zobowiazania Izby wycenia si¢, nie rzadziej niz na dzien bilansowy, w kwocie wymagajacej

zaplaty.



9. Rezerwy wycenia si¢, nie rzadziej niz na dzien bilansowy, w wiarygodnie uzasadnione;
oszacowanej wartosci. Dotyczy to rezerw tworzonych na:

1) pewne lub w duzym stopniu prawdopodobne zobowigzania, ktérych kwoty mozna, w
sposob wiarygodny oszacowaé, w szczegélnosci na straty z transakcji w toku ich
przeprowadzania, w tym z tytulu udzielonych gwarancji, porgczefi, operacji kredytowych skutkow
finansowych toczacego si¢ postgpowania sadowego.

Skutki finansowe tworzonych rezerw zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztéw finansowych lub strat nadzwyczajnych w zaleznosci od okolicznosci
z ktérymi powigzane sg przyszite zobowiazania.

Rezerwy rozwigzuje sie (lub sie je zmniejsza) w momencie powstania zobowigzania, na
ktdre uprzednio utworzono dang rezerwe.

Rezerwy nie wykorzystane, na dzien ustania lub zmniejszenia si¢ ryzyka na ktore je
utworzono, zaliczane sg do pozostatych przychodéw operacyjnych, przychodéw finansowych lub
zyskow nadzwyczajnych.

10. Rozliczen mi¢dzyokresowych kosztéw oraz pozostalych rozliczei a takze odnoszenia ich

skutkéw finansowych Izba dokonuje w nastegpujacy sposob:

1) czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztow jezeli dotycza one przysztych okres6w

sprawozdawczych;

2) biemnych rozliczen miedzyokresowych kosztéw w wysokosci prawdopodobnych

zobowigzan przypadajagcych na biezacy okres sprawozdawczy  wynikajacych
w szczegdlnoscei:

a) ze $wiadczen wykonanych na rzecz lzby przez dostawcow (wykonawcow) ktérych kwote
zobowigzan oszacowa¢ mozna w wiarygodny sposob,

b) z obowiazku wykonania, zwigzanych z biezaca dzialalnoscia, przyszlych $swiadczen wobec
0s6b nieznanych ktérych kwote mozna oszacowaé pomimo, ze data powstania zobowigzania
nie jest jeszcze znana

Odpisy czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych kosztéw, w koszty danego
okresu sprawozdawczego Izby powinny by¢ dokonywane stosownie do uplywu czasu lub
wielkosdci $wiadczen podlegajacych rozliczeniu w czasie. Natomiast czas i sposéb rozliczen
powinien byé¢ kazdorazowo uzasadniony charakterem rozliczanych kosztéw z zachowaniem
ostroznosci.

Zobowiazania ujete jako bierne rozliczenia migdzyokresowe kosztow zmniejszajg koszty
okresu sprawozdawczego w ktérym stwierdzono, ze zobowigzania te nie powstaty.

11. Rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodéw dokonywane z zachowaniem zasady
ostroznosci oraz odnoszenie ich skutkéw finansowych obejmuja w szczegélnosci:

1) réwnowarto$é otrzymanych od odbiorcow lub naleznych srodkow (gléwnie finansowych)
z tytulu $wiadczen, ktérych wykonanie nastapi w przyszlych okresach sprawozdawczych,

2) otrzymane $rodki pieniezne na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia Srodkow trwatych,
w tym $rodkoéw trwatych w budowie , stosownie do odrebnych przepiséw, nie zwigkszajg one
kapitatdow (funduszow) wiasnych; zaliczone do rozliczenn migdzyokresowych przychodow
kwoty zwigkszajg, rownolegle do odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) , pozostale
przychody operacyjne; do §rodkow trwatych sfinansowanych z tych Zrédet zasady te stosuje
si¢ odpowiednio w odniesieniu takze do przyjetych nieodplatnie (takze w formie darowizny)
srodkow trwatych, srodkow trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych.



II. WYCENA AKTYWOW I PASYWOW W SYTUACJI ZAGROZENIA
MOZLIWOSCI KONTYNUACJI DZIALALNOSCI 1ZBY

W przypadku powstania zagrozenia mozliwosci dalszej kontynuacji dzialalnosci Izby
— wycena aktywow powinna by¢ dokonana wedlug cen sprzedazy netto mozliwych do uzyskania
nie wyzszych od cen ich nabycia, kosztéw ich wytworzenia, pomniejszonych o dotychczas
dokonane odpisy umorzeniowe (amortyzacyjne) oraz odpisy z tytulu trwalej utraty ich wartosci.

Ponadto Izba zobowigzana jest, w takiej sytuacji, do utworzenia rezerwy na
przewidywane dodatkowe koszty i straty spowodowane zaniechaniem lub utrata zdolnosci do
dalszego kontynuowania dziatalnosci.

Dokonanie wyceny aktywéw po cenach sprzedazy netto mozliwych do uzyskania oraz
utworzenie rezerw powinno byé dokonane w szczegélnosci: w przeddzien postawienia Izby w
stan likwidacji, na koniec roku obrotowego w przypadku gdy na dzien zatwierdzenia
sprawozdania finansowego za dany rok obrotowy Izba nie zamierza kontynuowa¢ dziatalno$ci, na
koniec roku obrotowego przypadajgcego na czas trwania postgpowania likwidacyjnego, jezeli
odpowiednia umowa nie przewiduje przyjecia za podstawe rozliczen wartosci aktywow, ustalonej
z zalozeniem, ze dziatalno$¢ bedzie nadal kontynuowana.

Réznice z wyceny o ktdrych mowa oraz réwnowarto$¢ utworzonej rezerwy - powinny by¢
odniesione na kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny.

Ustala sie, iz ksiegi rachunkowe za dany miesigc zamyka si¢ nie p6ézniej niz do 15-go
nastepnego miesigca, a za dany rok nie pdzniej niz pod data zatwierdzenia sprawozdania
finansowego



Zalacznik Nr 2

] WYKAZ KSIAG RACHUNKOWYCH
ZBIOROW TWORZACYCH KSIEGI RACHUNKOWE) NA KOMPUTEROWYCH
NOSNIKACH DANYCH

Na podstawie postanowien art. 10, ust. 1, pkt 3b) oraz art. 13 i 17 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.02.76.694 z péz. Zm. w szczegolnosci z lat 2003-
2005), ustala sie niniejszym wykaz ksigg rachunkowych (zbioréw tworzacych ksiegi rachunkowe
i. ktore powinny by¢ prowadzone w szczegolnosci zgodnie z postanowieniami art. 11, 12, 14, 15,
16, 18 1 19 ustawy.

A. Dziennik i konta ksi¢gi glownej powinny by¢ prowadzone wedlug poszczegdlnych
rejestrow  (zbioréw) stanowigcych ewidencje syntetyczna z wyodrebnieniem tematow
podlegajacych ewidencji ksiegowej przy uzyciu komputerow, ujmowanych roéwnoczesnie
w zbiorach tworzacych pomocnicze ksiegi rachunkowe.

Poszczegdlne zbiory (tematycznie prowadzone rejestry) powinny spelnia¢, wymagane
postanowieniami ustawy o rachunkowosci, warunki (cechy) odnoszace si¢ zaréwno do dziennika
jak i ksiggi gléwnej. Program komputerowy, stosowany w Izbie, powinien zabezpieczaé
powigzanie poszczegdlnych rejestréw (zbioréw tworzacych ksiegi rachunkowe) w jedng catos¢
odzwierciedlajacg dziennik i ksiege gtéwnag. Ewidencja ksiggowa na kontach ksiggi glownej
powinna, we wszystkich przypadkach, spetnia¢ wymogi zasady podwdjnego ksiggowania.

Poszczegblne rejestry (zbiory tworzace ksiggi rachunkowe) powinny by¢ prowadzone
chronologicznie i systematycznie zarGwno w tradycyjnej formie jak i przy uzyciu komputeréw.

Dziennik i ksiega gléwna, zestawione zbiorczo, powinny spelnia¢ wymogi postanowien
ustawy o rachunkowosci w sprawie obowigzku chronologicznego i systematycznego prowadzenia
ewidencji ksiegowej przy zastosowaniu odpowiedniej techniki jej prowadzenia oraz sumowania
operacji gospodarczych, w ciggu miesigca i na koniec miesigca - przez zestawienie dziennikow i
ksiag gléwnych - czgéciowych w jedng cato$é, odzwierciedlajaca obroty i salda, za ostatni okres
sprawozdawczy (miesigc) oraz od poczatku roku obrotowego, z uwzglednieniem sald
poczatkowych (z bilansu otwarcia).

B. Ksi¢gi pomocnicze (zbiory tworzace pomocnicze ksi¢gi rachunkowe -ewidencje¢
szczegblows tworzona na komputerowych nos$nikach danych) powinny by¢ prowadzone
w nastepujgcym zakresie.

1. Ewidencja szczegolowa srodkéw trwalych powinna by¢ prowadzona do konta 010 -
»Srodki trwale" w powigzaniu z odpisami umorzeniowymi (amortyzacyjnymi)
ujmowanymi na koncie 070 - ,Umorzenia srodkow trwalych'':

a) w tradycyjnych ksiggach inwentarzowych zakladanych na okres wieloletni,
prowadzonych w miejscach eksploatacji §rodkow trwatych (odpowiednich komérkach
organizacyjnych),

b) wedtug zbioréw tworzacych pomocnicze ksiggi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych, prowadzonych na biezaco, spetniajagcych wymogi imiennych kart
stuzacych do ewidencji poszczegdlnych srodkow trwatych o wartosci jednostkowej -
poczatkowej pojedynczych obiektow powyzej 3.500 z1,

c) wedlug zbioréw tworzgcych pomocnicze ksi¢gi rachunkowe, prowadzonych na
biezagco w sposéb zbiorczy, w odniesieniu do skiadnikéw majgtkowych takich
samych, o warto$ci poczatkowej poszezegolnych skladnikéw aktywow trwatych do
3.500 zt wlacznie,



g

10.

11.

12.

Ewidencja szczegélowa wartosci niematerialnych i prawnych powinna

byé prowadzona do konta 020 - ,,Warto$ci niematerialne i prawne" w analogiczny
sposéb jak do srodkow trwatych w zakresie ustalonym w pkt. B. 1 a), b) niniejszego
wykazu w powigzaniu z odpisami umorzeniowymi (amortyzacyjnymi) ujmowanymi na
koncie 072 - ,,Umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja szczegolowa dlugoterminowych aktywéw Finansowych - inwestycji
dlugoterminowych powinna byé prowadzona do konta 030 -,Dlugoterminowe
aktywa finansowe - inwestycje" w sposdb analogiczny jak S$rodkéw trwalych
(z pominigciem, nie wystepujacych, odpisdow amortyzacyjnych - umorzeniowych -
z wyjatkiem amortyzacji (umorzen) inwestycji w nieruchomosci i prawa majatkowe),
w zakresie ustalonym w pkt. B. 1. a), b) niniejszego wykazu lecz w powigzaniu z odpisami
aktualizujacymi dlugoterminowe aktywa finansowe ewidencjonowanymi na koncie 079 -
,,Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe".

Ewidencja szczegélowa Srodkow trwalych w budowie powinna by¢ prowadzona w
zbiorze tworzgcym pomocnicza ksiege rachunkowa do konta 080 - »Srodki trwale w
budowie" z wyodrebnieniem poszczegolnych zadan - przedsigwzigé budowlanych oraz z
podzialem kosztow budow wedtug ich rodzajéw i réwnolegle na koszty: a) bezposrednio
zwigzane z dang budowa $rodka trwatego, b) wspolne srodkéw trwatych w budowie.
Ewidencja pozabilansowa - szczegélowa sluzaca do ewidencji skladnikow aktywow
trwalych powinna byé prowadzona w miar¢ potrzeb:

a) dla niskowartosciowych skladnikow aktywow trwalych o wartosci poczatkowe;j
poszczegblnych skladnikow do 3.500 zt - ilosciowo, w zbiorze zawierajacym
przychody, rozchody i stany poszczegdlnych rodzajow tych sktadnikow,

b) w odniesieniu do dzierzawionych i innych obcych $rodkow trwalych wedtug
poszczegoblnych tytutow (obiektéw) i ich wartosci poczatkowej.

Ewidencja szczegolowa Srodkow pieni¢znych w kasie do konta 100 -,Kasa i konta
101 - ,,Kasa walut obcych' powinna by¢ prowadzona w raportach kasowych przy uzyciu
komputera; sposob prowadzenia raportéw kasowych, od strony merytorycznej, powinien
byé podobny do tradycyjnej formy tego zbioru stanowiacego pomocnicza ksiege
rachunkowa.

Ewidencja szczegolowa srodkéw pieni¢znych na rachunku rozliczeniowym do konta
130 - ,,Rachunek rozliczeniowy' i konta 131 - ,Rachunki w walutach obcych"
powinna by¢ prowadzona w zbiorze tworzacym pomocnicze ksiggi rachunkowe wedlug
poszczegolnych rachunkéw bankowych oraz walut obcych.

Ewidencja szczegélowa do konta 132 - ,Rachunki lokat bankowych' powinna by¢
prowadzona w zbiorze tworzgcym pomocnicze ksiggi rachunkowe wedtug poszczeg6lnych
lokat terminowych.

Ewidencja szczegolowa do konta 140 - ,Krétkoterminowe aktywa finansowe -
inwestycje" powinna by¢ prowadzona w zbiorze tworzacym pomocnicze ksiegi
rachunkowe wedtug poszczegdlnych rodzajow tych aktywow.

Ewidencja szczegélowa do konta 149 - »Srodki pieni¢zne w drodze" powinna by¢
prowadzona w zbiorze tworzgcym pomocnicze ksiggi rachunkowe wedlug poszczeg6lnych
operacji oraz kas i rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegélowa rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami oraz pozostalych
rozrachunkéw (do kont: 200, 201, 206, ) powinna by¢ prowadzona w zbiorach
tworzacych pomocnicze ksiggi rachunkowe do poszczegdélnych kont ksiegi glownej
wedtug ustalonych odbiorcow i dostawcow  z uwzglgdnieniem obrotow i sald na
imiennych kontach szczegolowych; w odniesieniu do dostawcéw zagranicznych
obowigzuje w ewidencji szczegélowej wykazanie obrotéw i sald w zlotych polskich i
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

25.

réwnolegle w walutach obcych.

Ewidencja szczegéolowa do konta 220 - ,Rozrachunki publiczno-prawne" powinna
by¢ prowadzona w zbiorze tworzacym pomocnicze ksiegi rachunkowe z podziatem na
konta szczegdtowe poszczegolnych urzedow skarbowych, urzedow terenowych, instytuciji
publiczne - prawnych, GUS i ZUS, oraz z uwzglednieniem obrotow i sald na imiennych
kontach szczegétowych i wedlug poszczegodlnych tytuldw rozliczen (podatkéow, oplat,
obciazen 1 $wiadczen).

Rejestry zakupu tworza pomocnicze ksi¢gi rachunkowe i ewidencj¢ szczegolowa do
konta 221 - ,,Rozliczenie VAT naliczonego" i réwnoczesnie kont: 300 - ,Rozliczenie
zakupu materialéw i ustug", 303 - ,Rozliczenie zakupu towaréw" i 305 - ,Rozliczenie
zakupu aktywéw trwalych'; rejestry te powinny spelniaé wymagania przepisow
dotyczacych VAT.

Rejestry sprzedazy stanowia pomocnicze ksi¢gi rachunkowe i ewidencj¢ szczegélows
do konta 222 - ,Rozliczenie VAT naleinego,, oraz kont shuzacych do ewidencji
sprzedazy i odsprzedazy to jest kont: 700,703, 713, 730,740 i 760.

Ewidencja szczegolowa do komnta 223 - ,,Rozrachunki z tytulu VAT Urz¢dem
Skarbowym, prowadzona w zbiorze tworzagcym pomocniczg ksi¢ge rachunkowa, powinna
ujmowac rozliczenia VAT.

Ewidencja szczegélowa do konta 226-Rozrachunki z tytulu ubezpieczen spolecznych
prowadzona w zbiorze tworzacym pomocnicze ksiegi rachunkowe z podzialem na konta
szczegdtowe wg poszczegdinych tytutdow platnosei.

Imienne karty wynagrodzen pracownikéw powinny stanowi¢ zbiér tworzacy
pomocnicza ksigge rachunkows do konta 230 - ,Rozrachunki z pracownikami
z tytulu wynagrodzen'; imienne karty wynagrodzen pracownikoéw stanowigce ich konta
szczegbtowe powinny byé prowadzone wedlug sktadnikow wynagrodzen istotnych co do
celu ich obliczenia oraz ustalania $wiadczen z tytulu ubezpieczenia spotecznego i podatku
dochodowego od oséb fizycznych.

Ewidencja szczegolowa do konta 234 - ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami'
powinna by¢ prowadzona w zbiorze tworzacym pomocniczg ksiege rachunkowa,
pozwalajgcym na wyodrgbnienie wszelkich rozliczen z pracownikami poza rozliczeniami
z tytutu wynagrodzen oraz réwnoczesnie wedtug tytutdow tych rozrachunkow.

Ewidencja szczegélowa do konta 235 - ,,Rozliczenie niedoboréw i szkéd' powinna by¢
prowadzona w zbiorze tworzacym pomocnicza ksigge rachunkows, pozwalajaca na ujgcie
poszczegblnych niedoboréw i szkdd wedtug ich rodzajow oraz oséb odpowiedzialnych za
powierzone im sktadniki aktywow.

Ewidencja szczegolowa do konta 236 - ,Rozliczenie nadwyzek' powinna by¢
prowadzona w zbiorze tworzacym pomocnicza ksiege rachunkowa pozwalajgca na ujecie
poszczegblnych nadwyzek wedtug ich rodzajow.

Ewidencja szczegélowa do konta 244 - ,Roszczenia sporne' powinna by¢ prowadzona
w zbiorze tworzacym pomocnicza ksiege rachunkowa pozwalajgca na wyodrgbnienie
poszczegblnych roszczen spornych wedlug podmiotdw i tytutow.

Ewidencja szczegélowa do konta 245 - ,Rozrachunki wewngtrzne' powinna byé
prowadzona w zbiorze tworzacym pomocniczg ksig¢ge rachunkowa z wyodrgbnieniem tych
rozrachunkéw wedtug ich tytuléw z Krajowa Rada PIIB .

Ewidencja  szczegéolowa do konta 249 -  ,Pozostale rozrachunki”
powinna by¢ prowadzona w zbiorze tworzacym pomocnicza ksigge rachunkowa,
pozwalajagcym na wyodrebnienie poszczegdlnych naleznosci i zobowigzan nie objetych
ewidencja na kontach200,201,206,220,221,222,223,231,234.

Ewidencja szczegélowa do konta 260 - ,,Odpisy aktualizacyjne rozrachunkéw"
powinna by¢ prowadzona w zbiorze tworzacym pomocnicza ksigge rachunkowa wedhug
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dokonywanych odpisow aktualizujacych poszczegdlne rodzaje naleznosci.

26. Ewidencja szczegolowa kosztow wedlug ich rodzajéw do nast¢pujacych kont ksi¢gi
gléwnej: 400,401,402,403,404,405,406,407,408 409 powinna by¢ prowadzona w zbiorze
tworzacym pomocniczg ksiege rachunkowa kosztow rodzajowych, z dalszym
wewngetrznym ich podzialem na rodzaje kosztow niezbedne do podejmowania decyzji
gospodarczych i finansowych oraz do sporzadzania sprawozdan finansowych i rozliczen
podatkowych.

27. Rejestry sprzedazy produktéow i uslug tworzace pomocnicze ksi¢gi rachunkowe do
kont 703 i 713 oraz konta 222 powinny by¢ prowadzone wedlug wymogéw przepiséw
dotyczacych VAT, to jest wedlug ustalonej tam struktury sprzedazy, miejsc jej
wykonywania i stawek podatku VAT,.

28. Rejestr tworzacy pomocnicza ksigge rachunkowsa do konta 750 - ,Przychody
finansowe" powinien by¢ prowadzony wedlug rodzajéw przychodow finansowych.

29. Rejestr tworzacy pomocnicza ksiege rachunkowa do konta 751 - ,,Koszty finansowe"
powinien by¢ prowadzony wedlug rodzajow kosztéw finansowych.

30. Rejestr tworzacy pomocnicza ksiege rachunkowa do konta 760 - ,Pozostale
przychody operacyjne" i konta 222 powinien by¢ prowadzony wedlug podziatu na
rodzaje tych przychodow.

31. Rejestr tworzacy pomocnicza ksigge rachunkows do konta 765 - ,,Pozostale koszty
operacyjne' powinien by¢ prowadzony wedlug rodzajow tych kosztow.

32. Ewidencja szczegélowa do konta 840 - ,,Rezerwy" powinna tworzy¢ zbiér spetniajacy
wymogi pomocniczej ksiegi rachunkowej zapewniajacy identyfikacje rezerw wedlug ich
klasyfikacji ustawowej oraz tytutow ich tworzenia i sposobow rozwigzania.

33. Ewidencja szczegolowa do konta 845 - ,Rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow'
powinna tworzy¢ zbior spelniajgcy wymogi pomocniczej ksiegi rachunkowej,
zapewniajacy identyfikacje rozliczen miedzyokresowych przychodéw wedlug ich
klasyfikacji ustawowej oraz tytutoéw ich powstania i sposobdéw rozliczania.

C. Wykaz aktywéw i pasywow - inwentarz, powinien by¢é sporzadzany wedlug zasad
i terminéw ustalonych postanowieniami ustawy o rachunkowosci (rozdziatu 2 i 3 ustawy);
zgodnie z postanowieniami art. 19 ustawy o rachunkowosci rol¢ inwentarza, w Izbach
kontynuujacych dziatalnos$é, prowadzacych rachunkowos$é wedlug ustawy, spelnia na dzien
zamkniecia ksigg rachunkowych, zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtdéwnej oraz zestawienie
sald kont ksiag pomocniczych.

D. Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi glownej oraz zestawienia sald kont ksiag
pomocniczych do poszczegélnych kont ksiggi gléwnej powinny by¢ sporzadzane zgodnie
z postanowieniami art. 18 ustawy o rachunkowosci.
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1.

CHARAKTERYSTYKA SYSTEMU PRZETWARZANIA DANYCH

Wykaz programéw komputerowych dopuszczonych do stosowania w systemie
przetwarzania danych w Lubelskiej Okregowej Izbie Inzynieréw Budownictwa

Dopuszcza si¢ do stosowania w Izbie :

1y

2)

3)

4)

2.
3.

program finansowo-ksiggowy CDN ,,OPTIMA” - Finanse i Ksiggowos¢ dla Windows™
wersja ..17.5.1. nabyty od Firmy Datasoft s.c.. jako program podstawowy stuzacy do
prowadzenia ksigg rachunkowych (zbioréw tworzacych ksiggi rachunkowe) Izby,
progtam CDN OPTIMA ,Place" dla Windows™ wersja ...17.5.1..... nabyty od
Firmy...Datasoft s.c jako program stuzacy do prowadzenia ewidencji szczegdélowe;j
rozrachunkéw z tytulu wynagrodzei z pracownikami oraz rozrachunkdw
publicznoprawnych zwigzanych z wynagrodzeniami,

program....CDN OPTIMA. ,,Srodki Trwale" dla Windows™ wersja.....17.5.1. nabyty od
Firmy...CDN OPTIMA.. jako program stuzacy do prowadzenia ewidencji szczegotowej
srodkow trwalych oraz ich amortyzacji i aktualizacji wartosci i umorzen,

program..CDN OPTIMA..-modut ,,Faktury ” dla Windows™ wersja...17.5.1.. nabyty od
Firmy..... Datasoft s.c. jako program stuzacy do prowadzenia ewidencji szczegélowe;j
sprzedazy produktow i ustug a takze rozrachunkow z odbiorcami,

Wykaz zbioréw tworzacych ksiegi rachunkowe na no$nikach czytelnych
dla komputera
Ogolne zasady dziatania programu CDN OPTIMA

i lokalizacje zbiordw tworzacych ksiegi rachunkowe ustala si¢ nastgpujaco.

Zbiory danych stanowigce ksiegi rachunkowe Izby znajdujg si¢ w serwerze o nr
P13/2/4-491 oraz na plytach CD w biurze Izby.

Program dziala w oparciu o system operacyjny WINDOWS 7 Professional zainstalowany
na powyZzszym serwerze i wykorzystuje jego zbiory danych niezbgdne do
prawidtowego funkcjonowania.

Szczegélowa lokalizacje 1 wykaz zbiorow programu CDN OPTIMA oraz zbiorow
tworzacych ksiegi rachunkowe Rada Izby ustala w nastgpujacy sposob:
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Wykaz zbioréw danych odpowiedzialnych za prawidlowe funkcjonowanie programu

CDN OPTIMA
Dysk\katalog\podkatalog |Nazwa Funkcja Powigzania
zbioru
C: \PROGRAM FILES\ *. exe plik wykonywalny brak
CDN OPTIMA (uruchamia program)

C:\PROGRAMFILES\ * mdf pliki, w ktorych brak
MICROSOFTSQLSERWER/ znajdujg si¢ szablony
MSSQL2005 modutow (kartotek,

zestawien, sprawozdan

finansowych itp.) do

wykorzystania

Wykaz zbioréw tworzacych ksi¢gi rachunkowe
Okregowej Izby Inzynieréw Budownictwa

Dysk\katalog\podkatalog |Nazwa zbioru |Funkcja Powiazania
C:\PROGRAM FILES\ * exe plik umozliwiajagcy |brak

CDN OPTIMA dostep do danych

............ Firmy

C: \PROGRAM\FIRMA pliki o dane ogdlne
MICROSOFT SQL rozszerzeniu
SERWER/MS SQL2005/  |,,mdf"
CDN OPTIMA

Wykaz zbiorow danych tworzgcych
archiwum Okregowej Izby Inzynieré6w Budownictwa

Lokalizacja Nazwa zbioru |Funkcja Powigzania

pliki zawierajgce

C:/Backup_Optima pliki *. BAC |Izby brak
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3. Opis systemu przetwarzania danych

System przetwarzania danych tworza programy wymienione w wykazie programéw

komputerowych dopuszczonych do stosowania.

Ustala sie wzajemne powigzania oraz kierunki przeptywu danych pomiedzy

poszezegdlnymi modutami systemu przetwarzania danych wedlug nastepujacego schematu.

SYSTEM FPRZETWARZANIA DANYCH

PROGRAM: PROGRAM: PROGRAM:
—_— Finanse i st
Srodki Trwale Ksiegowosé Place
PROGRAM
FAKTURY

4. Charakterystyka programéw przetwarzania danych

Ogoélna charakterystyka i funkcje programu (modutu)

1))

2)

»FINANSE I KSIEGOWOSC"

Modut ,,Finanse i Ksiegowos$¢" stanowi gléwna czgs¢ systemu przetwarzania danych.

W module tym prowadzone sa:

dziennik oraz ksiega gléwna, ktore stuzg do chronologicznego i systematycznego ujecia
wszystkich zdarzen i operacji gospodarczych, jakie wystapity w danym okresie
sprawozdawczym,

nastepujgce pomocnicze ksiegi rachunkowe:

« rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wedtug kontrahentow,

« ewidencja szczegdtowa transakcji w walutach obcych,

» rozrachunki publicznoprawne,

« ewidencja szczegdélowa dla potrzeb podatku VAT (rejestry zakupow i sprzedazy),

« ewidencja szczegotowa kosztow operacyjnych wedtug ich rodzajow oraz

miejsc ich powstawania.

Gtowng czesé programu ,Finanse i Ksiegowosé" stanowi zakladowy plan kont,

dostosowany do wymogéw przyjetego w zakladowych zasadach (polityce) rachunkowosci,
wykazu ksigg rachunkowych, dostosowany do ustalonych tu zasad prowadzenia ewidencji
szczegolowej do poszczegdlnych kont ksiegi gtdéwnej wymagajacej takiej ewidencji.

Otwieranie i zamykanie ksigg rachunkowych

Bilans otwarcia roku obrotowego generowany jest automatycznie na podstawie bilansu

zamkniecia roku poprzedniego zapewniajac mozliwos¢ kontrolowania, przez operatora programu,
poprawnosci wykonania tej czynnosci.

Program ,,Finanse i Ksiggowo$¢" umozliwia zamkniecie ksiag rachunkowych zgodnie z
postanowieniami art. 12, ust. 5 ustawy o rachunkowosci, ktére polega na nieodwracalnym
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wylaczeniu mozliwosci dokonywania zapisow ksiggowych w ksiegach rachunkowych, w zbiorach
tworzacych zamknigte ksiegi rachunkowe i tak powinien by¢ wykorzystywany.

Komputerowe wydruki danych

Komputerowe wydruki danych powinny spetnia¢é wymagania okreslone w art. 13 ust. 2-6
ustawy o rachunkowosci a w szczegolnosci:

1) powinny by¢ trwale oznaczone nazwa skrocong Izby oraz zrozumiala nazwa danego
rodzaju ksiegi rachunkowej,

2) powinny byé wyraznie oznaczone, co do roku obrotowego, co do miesiaca i co do daty
sporzadzenia,

3) powinny posiadaé¢ automatycznie numerowane strony z oznaczeniem pierwszej i ostatniej
(koniec wydruku) oraz by¢ sumowane na kolejnych stronach w sposéb ciagly w
miesigcach i w roku obrotowym,

4) powinny byé oznaczone nazwg programu przetwarzania danych.

Wszystkie dowody ksiegowe przenoszone za posrednictwem urzadzen tgcznosci powinny
by¢ oznaczane przez ich zakwalifikowanie do ujecia w ksiggach rachunkowych w sposob
automatyczny wezesniej zdefiniowany i zgodny z przyjetymi zasadami (polityka) rachunkowosci.

Transmisja danych powinna nastepowacé po ich sprawdzeniu przez osobe odpowiedzialng i
by¢ mozliwa tylko i wylacznie po podaniu hasta ,unikalnego”, znanego jedynie osobie
odpowiedzialnej, przez co nastepuje jej identyfikacja.

Przenoszenie danych zbioréw tworzacych pomocnicze ksi¢gi rachunkowe do podstawowego
systemu FK

Zapisy ksiegowe pochodzace z modulow - zbioréw, tworzgcych pomocnicze ksiegi
rachunkowe — ewidencje szczegélows, powinny byé wprowadzane do modulu giéwnego
,JFinanse i Ksieggowo$¢" automatycznie za posrednictwem urzadzen tacznosci. Zapisy te powinny
spelnia¢ warunki okreslone w art. 20, ust 5 ustawy o rachunkowosci, w szczegdlnosci z
nastepujacych powodow:

a) zapewnienia ich trwalej i czytelnej postaci,

b) umozliwienia stwierdzenia

zrédta ich pochodzenia,

¢) zapewnienia mozliwosci sprawdzenia poprawnosci przetworzenia

okreslonych danych,

d) zapewnienia ochrony danych zrédlowych w miejscu ich wprowadzania na

zasadach okreslonych w zaktadowych przepisach dotyczacych ochrony danych.

System numeracji faktur obowigzujagcy w okresie od dnia 01 lutego 2026 r. stanowi
kontynuacje systemu numeracji faktur obowigzujacy w okresie od dnia 01 stycznia — 31 stycznia
2026 .

PROGRAM POMOCNICZY - ,SRODKI TRWALE"

Program pomocniczy (modul) ,$rodki trwale" stuzy do ewidencji szczegdlowe;j
sktadnikow rzeczowych aktywow trwatych. Na podstawie uprzednio wprowadzonych lub
zmodyfikowanych danych dotyczacych $rodkow trwatych w momencie ich przyjecia do
uzytkowania program powinien automatycznie generowa¢ dane liczbowe dotyczace:

o) naliczania odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) z uwzglednieniem zaréwno
przepisow ustawy o rachunkowosci jak i ustawy o podatku dochodowym od osob
prawnych,

B) aktualizowania wartosci poczatkowej $rodkow trwatych i dokonywanych od nich odpisow
umorzeniowych (aktualizacyjnych).

Na koniec kazdego miesigca, na komende operatora, program powinien generowad
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polecenie ksiegowania, dotyczace naliczenia odpisow amortyzacyjnych (umorzeniowych), ktore
powinno by¢, za posrednictwem urzadzen lgcznodci, transmitowane do modulu ,Finanse i
Ksiegowo$¢" gdzie podlega ujeciu zbiorczo na odpowiednich kontach ksiggi gtéwnej: Dt konto
408 -,,Amortyzacja" i Ct konto 070 - ,,Umorzenia i odpisy aktualizacyjne srodkow trwatych".

PROGRAM POMOCNICZY -, PLACE "

Program pomocniczy (modul) ,,ptace " stuzy do ewidencji szczegétowej danych

personalnych pracownikéw lub zleceniobiorcoéw. Zawiera zasady wynagradzania, zawarte
umowy cywilnoprawne, indywidualne ustawienia obowiazkowych i dobrowolnych
ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych oraz dane podatkowe (progi, koszty uzyskania, ulga
podatkowa). Wszelkie zapamictywane w danych kadrowych pracownika zmiany tworzg
historie jego etatu.

Modut ,Place” wykorzystuje po czesci informacje zawarte w czgsci kadrowej systemu.
Operator przy pomocy standardowych algorytmoéw oraz przekonstruowanie nowych
odpowiadajacym konkretnej sytuacji ma mozliwos¢ konfiguracji systemu wynagrodzen.

PROGRAM POMOCNICZY -, FAKTURY”

Obejmuje miedzy innymi:

wystawianie faktur sprzedazy dla podmiotéw gospodarczych
- wystawianie faktur sprzedazy dla osob fizycznych

petna wspdtpraca z modutem KASA/BANK

elastyczne mozliwosci numeracji dokumentow
zintegrowang wspolprace z modutami ksiegowymi systemu.

Wprowadzane z poziomu Faktur informacje o wystawionych fakturach sa przekazywane
do rejestréw VAT, a z rejestrow juz na poziomie modutu ksiggowego dokonywane sg
zapisy na odpowiednich kontach planu kont.
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Zalagcznik Nr 3

System ochrony, archiwizacja danych i ich zbioréw Okregowej 1zby
Inzynieré6w Budownictwa

System ochrony

Zasada ,fizycznej” ochrony danych i ich zbioréw ustalona i wprowadzona przez
Przewodniczacego LOIIB obejmuje:

- zabezpieczenie przed utrata danych lub ich uszkodzeniem w wyniku awarii sprzetu lub
wprowadzenia wirusow

- uniemozliwienie dostepu do danych i oprogramowania osobom nieuprawnionym, aby nie
dopuscié¢ do kradziezy, uszkodzenia lub utraty informacji

- zabezpieczenie przed kradzieza sprzetu

- ustalenie procedur zwigzanych z awarig sieci czy zasilania

- wprowadzenie obowigzku wykonywania kopii bezpieczenstwa przy uzyciu specjalnego
oprogramowania, na CD lub innych bezpiecznych nosnikach danych zabezpieczonych hastem.

- wykonywanie kopii bezpieczefistwa w okresach co najmniej tygodniowych po zakonczeniu
pracy, oraz na koniec kazdego miesiaca

- wykonywanie kopii bezpieczefistwa wersji instalacyjnych programéw o ile brak informacji o
tworzeniu ich przez producenta

- kontrolowanie wszelkich no$nikoéw na obecno$¢ wirusow przy pomocy specjalnego
oprogramowania i ich aktualnych wersji

- zabezpieczenie kopii bezpieczefistwa przeznaczonych do  archiwizacji hastem
uniemozliwiajgcym odczyt przez osoby nieupowaznione

- zabezpieczenie sprzetu przed zdarzeniami losowymi

- zapewnienie obslugi sprzetu komputerowego przez osoby przeszkolone i zgodnie z zasadami
okreslonymi w instrukcji ich uzytkowania

- zasade ,logiczne]” ochrony danych i ich zbior6w ustalong przez autora systemu
informatycznego

- miejsce przechowywania danych

- okresy przechowywania danych, zbioréw i ksiag rachunkowych

- zasady udostepniania danych w Izbie i na zewnatrz Izby

- miejsce przechowywania zbioréw danych Izby po zakonczeniu dzialalnosci

Archiwizacja danych i ich zbioréw

Po zaksiegowaniu, dowody ksiegowe koficza swdj obieg i podlegaja archiwizowaniu.
Maja one moc dowodows nie tylko jako podstawa zapisu ksiggowego w momencie jego
dokonywania, ale takze w pozZnigjszym okresie stanowig material Zrédlowy do kontroli
dziatalnosci Izby oraz badan analitycznych. Ponadto sg niezbedne w wypadku dochodzenia praw
przez lzbe, a takze wowczas, gdy wobec Izby prawa sa dochodzone przez inny podmiot. Z tych
wzgledéw dokumenty ksiggowe musza byé przechowywane we wlasciwy sposob i przez
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obowiazujgcy okres. Wymagania w tym zakresie formutuje rozdziat 8 ustawy o rachunkowosci
(art. 71-76).

Dowody ksiegowe powinny sie znajdowaé w siedzibie Izby z wyjatkiem sytuacji, gdy
prowadzenie rachunkowosci zlecono podmiotowi prowadzacemu dziatalno$¢ polegajaca na
uslugowym prowadzeniu ksiag rachunkowych. Woéwczas dokumenty czasowo moga by¢ jej
powierzone. Fakt ten Przewodniczacy LOIIB musi zglosi¢ w odnosnym urzedzie skarbowym

w ciggu 15 dni od daty przekazania ksigg jednostce z zewnatrz. Jednocze$nie musi zapewni¢
dostep do ksigg rachunkowych w siedzibie Izby w razie ich badania przez organa kontroli
zewngtrznej.

W  przechowywaniu dowodéw ksiegowych mozna wyrézni¢c dwa etapy, tzn.
archiwizowanie:

- biezace,
- stale.

Przechowywanie dowodow ksiegowych w komorce ksiggowosci jest okreslane mianem
archiwizowania biezacego. Dowody w tej komorce pozostaja do momentu ostatecznego
zamknigcia ksigg rachunkowych i zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy,
ktorego te dowody dotycza.

Po zaksi¢gowaniu, dowody powinny by¢ uporzadkowane zgodnie z systemem
prowadzenia ksigg rachunkowych w Izbie, co umozliwia szybkie odszukanie potrzebnego
dowodu. Przechowywanie dowodéw powinno zapewni¢ ich nienaruszalnos¢ dzigki zastosowaniu
odpowiednich urzadzen (oprawione ksiggi, segregatory, kartoteki itp.) i zabezpieczeniu
pomieszczen archiwum, w ktorym dowody sg przechowywane. Ochrona zbioréw powinna
zapobiega¢ dostepowi nieupowaznionych oséb, ktére moglyby dokonaé niedozwolonych zmian,
uszkodzi¢ je, zniszczy¢ badz tez rozpowszechniaé bez zgody Przewodniczacego LOIIB. Ochrona
polega takze na zabezpieczeniu zbiorow przed zagubieniem pojedynczych dokumentow,
zalaniem, pozarem 1 innymi skutkami losowymi.

Pouktadane tematycznie jednorodne zbiory dowodow powinny by¢ opisane z podaniem:

- nazwy Izby,

- nazwy/symbolu okreslajagcego rodzaj dokumentéw, np. dokumentacja: placowa, kasowa,
magazynowa, inwentaryzacyjna,

- okresu sprawozdawczego.

Do archiwum stalego dowody ksiggowe sg przekazywane po zamknigciu roku
obrotowego. Pogrupowane w jednorodne zbiory z podzialem na okresy sprawozdawcze sa w nim
przechowywane przez okres wynikajacy z obowigzujacych przepisow. Z okresem tym wiaze si¢
zakwalifikowanie dowodow do okreslonej kategorii archiwalnej (A lub B).

Dokumenty kategorii A s3 przechowywane trwale i przekazywane do archiwow
panstwowych. Naleza do nich zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe z naniesionymi
rezultatami weryfikacji. Maja one charakter dokumentéw archiwalnych.

Dokumenty Kkategorii B sa przechowywane przez pewien okres, ktéry wyznaczaja
przepisy ustawy o rachunkowosci albo inne przepisy, np. emerytalne. Wigkszos¢ dowodow
kategorii B musi by¢ przechowywana przez 5 lat. Z praktycznych wzgledow w wypadku
dokumentacji dotyczacej: wieloletnich inwestycji, spraw sadowych w toku zwigzanych z
roszczeniami  dochodzonymi w postegpowaniu cywilnym, karnym lub podatkowym,
dlugoterminowych kredytéw i pozyczek, piecioletni okres przechowywania jest ustalany dopiero
po roku, w ktorym sprawy zostaly ostatecznie zakonczone, splacone, rozliczone albo
przeterminowane. W zwigzku z tym faktyczny okres przechowywania tych dowodéw moze by¢
dtuzszy niz 5 lat. Nickiedy okres przechowywania jest krotszy, jak np. w wypadku odcinkow
paragonowych i innych dowodéw wplywow kasowych. Przechowuje si¢ je do momentu
rozliczenia 0s6b materialnie odpowiedzialnych za powierzone im skladniki aktywow.

Obowigzujgce wedlug ustawy o rachunkowosci okresy przechowywania zbioréw

ksiegowych z podziatem na grupy przedstawiono w tabeli ponizej. Okres przechowywania jest
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ustalany od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktérego dane dowody dotycza albo
w ktorym odzwierciedlana przez nie operacja zostata definitywnie zakonczona.

Okres przechowywania zbioréw rachunkowosci

Nazwa zbioru Okres przechowywania
1. Zatwierdzone roczne sprawozdanie finansowe Trwale
2. Ksiggi rachunkowe 5 lat
3. Karty wynagrodzen pracownikow (ich | Okres wynikajacy z przepisow emerytalnych,
odpowiedniki) rentowych, podatkowych, lecz nie krocej niz 5 lat
4. Dowody ksiegowe odzwierciedlajace wplywy ze |Do dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za
sprzedazy dany rok obrotowy, ale nie krécej niz do momentu
rozliczenia 0s6b odpowiedzialnych za powierzone im
sktadniki aktywow

5. Dowody dotyczace wieloletnich inwestycji|5 lat od poczatku roku nastgpujacego po roku,
rozpoczetych, pozyczek, kredytow, roszczen |w ktérym sprawy zostaly ostatecznie zakoficzone,
spornych objetych postgpowaniem cywilnym, | splacone, rozliczone lub przedawnione
karnym, podatkowym

6. Dokumentacja zasad prowadzenia rachunkowosci | Przez czas waznoéci oraz nie krocej niz 5 lat po tym

okresie

7. Dokumenty dotyczace rekojmi i reklamaciji 1 rok po uplywie terminu rekojmi lub po rozliczeniu
reklamacji

8. Dokumenty inwentaryzacyjne 5 lat

9. Pozostale dowody ksiegowe i inne dokumenty 5 lat

Czas przechowywania dowoddéw ksiggowych jest zazwyczaj okreslany cyfra arabska
umieszczang przy symbolu literowym. Przyktadowo, oznaczenie ,,B-5” $wiadczy, ze taki zbidr
dowodow nalezy przechowywaé przez 5 lat. Dokumenty krotkotrwalego przechowywania sa
oznaczane symbolem ,,.Bc”. Sa to dowody do biezgcego uzytku, ktdre po wykorzystaniu podlegaja
Zniszczeniu.

Zbiory przechowywane w archiwum statym nalezy opisa¢, podajac nazwe Izby, charakter
(rodzaj zbioru, kategori¢ akt: A lub B), symbol koncowych lat i koncowych numeréw w zbiorze.
W instrukcji dotyczgcej dokumentacji powinien by¢ podany wzdr opisu zbioréw dowodow
ksiegowych.

W razie potrzeby dokumenty kategorii B mogg komisyjnie zosta¢ kwalifikowane do
kategorii A albo moze zosta¢ przedtuzony okres ich przechowywania. W sklad komisji powinien
wejs¢ pracownik komorki, ktdrej akta sg przedmiotem decyzji.

Komisyjnie odbywa sie tez typowanie dokumentow kategorii B do zniszczenia po uptywie
obowigzujacego okresu ich przechowywania. Fakt ten powinien znalezé odzwierciedlenie w
protokotach oceny dokumentéw nie archiwalnych i spisach dowodoéw przeznaczonych do
zniszczenia. Po ich akceptacji przez Przewodniczacego Lubelskiej Okregowej Izby, przystepuje
si¢ do zniszczenia dokumentow w niszczarkach dajacych gwarancj¢ skutecznego wybrakowania
dowodow ksiegowych i pewnos$é, ze nie dostang si¢ one w rece niepowolanych osob. Adnotacja o
zniszczeniu dowodow z podaniem daty powinna si¢ znalez¢ na wspomnianych spisach.

Przechowywanie dowodéw  ksiggowych moze si¢ tez odbywaé na noSnikach
komputerowych po warunkiem:

a) zapewnienia trwalosci zapisu przez czas nie krotszy od wymaganego
przez obowiazujace przepisy,

b) zagwarantowanie  ochrony przed nieupowaznionym dostepem,
uszkodzeniem, zniszczeniem,

c) dysponowania odpowiednimi urzadzeniami, aby tak przechowywane
dowody odtwarzac w postaci wydrukow.
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Przeniesienie tresci dowodéw na komputerowe nosniki moze nastapi¢ dopiero po zatwierdzeniu
sprawozdania finansowego. W ten sposéb nie mozna jednak przechowywa¢ dokumentéw
dotyczacych przeniesienia praw majgtkowych do nieruchomosci, list ptac, dowodéw powierzenia
odpowiedzialnosci za sktadniki aktywow, waznych uméw i innych
istotnych dowodow okreslonych przez Przewodniczacego Lubelskiej Okrggowej Izby
Inzynierow Budownictwa

Przechowywane w archiwum stalym dowody ksiegowe moga by¢ udost¢pniane
osobom trzecim. Wymaga to przestrzegania zasad, ktore okresla ustawa o rachunkowosci (art.
75). Jezeli osoba trzecia bedzie korzysta¢ z dowodéw na terenie Izby, wowcezas wystarcza
ustna zgoda Przewodniczacego LOIIB lub osoby przez niego upowaznionej. W sytuacji, gdy
jest konieczne wypozyczenie dowodow poza siedzibg Izby, Przewodniczacy LOIIB musi
wyrazi¢ pisemng zgode. Jednoczesnie nalezy sporzadzi¢ spis wydawanych dowodow, ktore
potwierdza osoba wypozyczajaca. Dla bezpieczenstwa mozna sporzadzi¢ tez kserokopig
wydanych dowodow na wypadek, gdyby zagingly.

Obowiazek przechowywania dowodéw istnieje nawet wtedy, gdy Izba przestaje
istnieé. Jezeli wigze sie to z likwidacjg Izby, to dowody ksiggowe przechowuje wyznaczona
osoba lub Izba. O tym, gdzie sg przechowywane dokumenty, (Przewodniczacy LOIIB
powiadamia odnosny organ rejestracyjny.

Niszczenie ksigg rachunkowych jest, zgodnie z ustawa karng skarbowa (Dz. U.84. 22.103 z
pézn. zm. art. 101), zagrozone kara grzywny do 5000 zi. Ustawa ta przewiduje takze karg
grzywny do 2500 zI w wypadku nie przechowywania rachunkéw i innych dowodow
dotyczacych zuzycia, przechowywania badz zakupu rzeczy albo $wiadczenia ustug, a takze nie
przechowywania kopii wystawionych rachunkéw przez czas przewidziany odnosnymi
przepisami.
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